
攀枝花市工程建设项目迎检指南 

 

为做好国务院、省政府、市政府保障农民工工资支付考

核实地核查迎检工作，特根据 2019 年度保障农民工工资支

付考核细则，制定以下工程建设项目迎检指南，请各县（区）、

钒钛高新区指导各在建工程项目参考落实。 

一、迎检流程规范有序紧凑 

工程建设项目在接受检查时，工程建设单位、施工总承

包企业、劳务分包企业负责同志和劳资管理员到场，各项迎

检工作要规范、有序、紧凑，按以下流程进行： 

1、项目入口引导（建议工程建设单位、施工总承包企

业指派专人引导），同时展示实名制考勤系统、维权信息告

示牌、宣传标语等。 

2、举行核查资料会，由核查组、建设单位、施工总承

包企业、劳务分包企业负责同志和劳资管理员参加。参考以

下程序：核查组介绍核查人员、核查目的及要求；项目用 PPT

模式介绍项目基本情况（建议由劳资管理员介绍）；核查组

查阅有关资料；询问农民工（视情而定）。核查资料环节指

派熟悉情况的劳资管理员等人员在侧，随时接受询问或查找

资料。核查资料会场应干净整洁，摆放参会人员座牌，资料

分类摆放整齐，气氛严肃庄重，禁止吸烟，禁止与核查工作

无关的交流攀谈。 

3、核查结束，建设单位、施工总承包企业负责同志送



核查组出项目部。 

4、项目劳资管理员梳理核查组发现的问题，上报当地

人社部门。 

二、PPT 介绍项目情况全面、简明扼要 

制作项目简介 PPT（时长约 10 分钟），全面展示项目落

实保障工资支付情况，要求提纲挈领，简明扼要，通过直观

的方式，使核查组对项目情况有整体了解。PPT 建议包括以

下内容： 

1、项目基本情况，包括项目名称、建设单位、施工总

承包企业、分包企业，项目性质（政府投资项目、国企项目

还是社会项目），开工时间，计划完工时间。 

2、项目的立项审批情况。包括审批单位、资金来源，

展示审批可研报告批复、施工许可证（图片）。 

3、发包、分包情况。发包、分包单位名称以及合同签

订情况，展示发包、分包合同（图片）。 

4、项目的资金拨付情况。包括约定的资金拨付周期、

拨付程序，展示截止目前资金共拨付几笔、累计拨付金额、

拨付凭证（图片）。 

5、项目的工程款支付担保情况。包括工程款支付担保

协议，担保合同（图片）。 

6、实名制管理情况。包括实名制管理制度建设情况、

农民工在场人数、签订劳动合同人数、工资支付周期及流程。

展示农民工劳动合同、花名册、考勤表、支付工资明细及银



行打卡凭证；接入实名制管理平台及数据录入情况；开展劳

动合同体检有关资料。（图片） 

7、按月足额发放工资情况。包括每月考勤表、工资表

以及银行代发凭证（图片）。 

8、建立农民工工资专用账户及使用专户代发工资情况，

包括施工总承包、建设单位和银行签订的专用代发协议、银

行出具的专用账户证明、发放工资流水凭证（图片）。 

9、工资保证金情况。包括缴纳保证金的形式及金额，

展示保证金的缴纳凭证（图片）。 

10、维权信息告示牌和宣传标语。展示告示牌和宣传标

语（图片）。 

11、工程是否存在拖欠农民工工资情况。无此情况，直

接说明；有此情况简要介绍整改情况及结果。 

以上资料涉及多个月份或者多次的，仅展示 1 个月或者

1 次的图片即可。 

三、工程项目有关资料分类整理 

根据保障农民工工资支付工作考核细则，将有关资料进

行分类整理提供。 

1、实名制管理有关情况，即：花名册、劳动合同、考

勤表、进出场登记、工资表、系统平台的情况。此盒装花名

册。 

2、劳动合同签订情况，注意合同上劳动者签字与工资

台账上、考勤表、进出场登记上签字的一致，要交劳动者 1



份。此盒装与工人签订的劳动合同以及体检台账、体检证明。 

3、考勤记录表。此盒装工人签字确认的考勤表，有实

名制系统的从系统导出并让工人签字确认的考勤表。 

4、农民工进出场登记。此盒装工人签字确认的进出场

登记表，有实名制系统的在建项目可以不用装。 

5、实名制管理信息系统的应用情况。是否接入实名制

管理平台、录入与实际情况是否一致。此盒装计酬手册（无

实名制管理系统的项目需要装），文字材料，内容包括使用

的哪个平台和实名制管理录入情况，包括录入人员、劳动合

同、考勤表、工资表等，是否实时更新并上传相关数据，将

实际录入数据体现在材料中。 

6、按月足额发放工资证明及公示情况。此盒装工资审

批表（班组长、分包企业、总包企业签字），工人签字确认

的工资表、银行发放流水，每月公示工人签字确认的工资表

照片。 

7、总承包企业受委托直接发放工资情况。此盒装分包

企业（包括劳务分包、专业分包及其他分包企业）与总承包

企业签订代发工资的委托书，劳资专管员任命文件。 

8、银行出具的农民工工资支付专用账户设立单据及资

金流转明细。此盒装农民工工资专用账户开户证明、签订的

三方委托协议，建设单位与总包企业签订的工资拨付协议，

建设单位按约定向总包企业工资专户拨款凭证及资金流转

明细。 



9、工程审批有关情况。此盒装施工许可证，政府项目

还需装项目可研报告。 

10、工程发包、转包、分包情况。此盒装建设施工合同、

专业分包合同和劳务分包合同，总包企业、分包企业的营业

执照复印件。 

11、交纳农民工工资保证金凭证及相关资料。此盒装人

社部门开具的无欠薪证明、工资保证金缴纳凭证或工资保证

金担保函，工伤保险费缴纳凭证。 

12、工程款按进度结算情况，工程款支付担保情况。此

盒装工程款请款单、支付工程款转账凭证；政府投资项目装

财政资金拨付建设单位资金的凭证，财政资金向工程款账户

转账记录；工程款支付担保协议或担保凭证。 

13、施工企业履行主体责任情况，总承包企业或建设单

位履行垫付工资、清偿责任的情况。此盒装建设单位、总承

包单位垫付工资凭证。 

14、维权告示牌设立情况。此盒装维权告示牌和宣传标

语的照片。 
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